河南省电子化政府采购系统

一月份系统升级相关功能
操作手册

2025年1月24日

一、项目预留执行情况

项目预留执行情况功能优化：

1、增加预留信息按照单位层级树展示（部门节点增加汇总层级（名称+汇总）），如下图：
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2、增加系统定时发布部门的中小企业预留份额执行情况。自2025年1月31日24时开始，对未按时公布上一年度部门中小企业预留份额执行情况的，系统将于1月31日24时自动公布。
3、取消采购人撤销发布预留公告权限，如下图：

   单位只能查看，不允许再撤回、发布。
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4、增加本部门预留中小企业份额不足30%的提醒。预留份额不足30%的，主管预算单位确认发布上一年度中小企业预留项目自行情况时，出现提醒，由主管预算单位填写情况说明，监管单位可以查看原因。
5、网站增加发布单位查询。发布单位为主管预算单位，如下图：
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二、主管预算单位审核所属预算单位计划备案
1、增加主管预算单位审核所属预算单位计划功能。在采购人管理栏目，采购人信息维护中增加【是否管理下属单位采购计划】信息设置。主管预算单位计划备案时，如果未设置需要审核下级单位单位，进行提示，需要先设置再增加业务。主管预算单位可以自行确定是否审核所属预算单位计划备案信息。如下图： 
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2、采购计划备案达到公开招标限额采用非公开招标情形的，须经主管预算单位审核。

三、合同变更

优化合同变更功能，增加变更合同条款信息。如下图：
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注意：合同条款变更以及供应商名称变更（仅限供应商更名）不需要经监管单位审核。
合同变更流程明细：

3.1合同条款变更（不涉及合同金额）
合同条款变更不需要经过监管单位审核，只需要单位内部审核即可。

点击左侧菜单【合同变更】，点击【新增】按钮进行合同变更信息的填报。已经在途支付的合同，不能进行合同信息变更，操作如下图。
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点击上图右上角【新增】按钮会弹出来编辑合同变更信息填报页面。操作如下图所示。选择【合同条款变更】
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点击上图【确定】按钮会弹出来合同变更页面，点击【选择】按钮会弹出合同信息列表选择页面，选择要变更的合同后点击合同列表下方的【确定】按钮会把合同条款信息都自动带出到合同变更信息页面。
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在此页面填写相关变更信息，上传附件，保存即可。

注意：合同条款变更无需监管单位审核，内部审核完成即可生效。
3.2供应商信息变更

供应商信息变更中‘供应商账号变更’需要经过监管单位审核，如果只是‘供应商名称变更’不需要监管单位审核，具体操作流程如下：
3.1.1单位采购经办岗填报合同变更信息

点击左侧菜单【合同变更】，点击【新增】按钮进行合同变更信息的填报。已经在途支付的合同，不能进行合同信息变更，操作如下图。
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点击上图右上角【新增】按钮会弹出来编辑合同变更信息填报页面。操作如下图所示。可选择供应商信息变更、合同条款变更。二者可同时选择或者任选其一，如果只变更合同条款合同变更不需要审核，如果同时变更合同条款和供应商账号信息则需要经过监管单位审核。
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点击上图【确定】按钮会弹出来合同变更页面，点击【选择】按钮会弹出合同信息列表选择页面，选择要变更的合同后点击合同列表下方的【确定】按钮会把“合同名称”、变更前的“供应商名称”、“供方开户行”、“供方账号名称”、“供方账号”信息都自动带出到合同变更信息页面。
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如下图选择变更类型：供应商账户变更，然后填写变更后的供应商账户信息保存。
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如下图，如果同时选择了合同条款变更，在保存完合同供应商变更信息后会出现以下页面，需要继续填写合同条款变更信息。填写完成保存提交即进入审核环节。
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采购人填报的合同变更信息会展示在合同变更列表页面（如下图），采购人可在此进行修改、删除、提交合同变更信息操作。合同变更信息提交后送审内部审核岗审核。另外，采购人可在列表查看提交后的合同变更信息。点击列表上的【提交】按钮提交至单位内部审核岗审核。
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3.1.2单位内部审核岗审核送审的合同变更信息

单位内部审核岗人员在【待办任务】选项卡中找到待审核的合同变更，点击【进入审批】按钮，会显示出来审核页面。操作如下图。
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在审核页面选择审批结果，填写审批意见。选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。审核通过之后合同变更将提交至采购科，流程自动流转到财政部门审核人员的【待办任务】中。

[image: image22.png]SRS

B amEEEER

ARRS:
FWA (F7) :

TEEESIS:

ARTENE:

Rtk

HIEAREMEE:

HEEEEE

BMERSF-2020-4-A
Elesatlivg

2

O ARG It

AREH:

R (G5)

BB

SAEEOEEERAT

s




3.1.3财政监管部门初核岗审核送审的合同变更信息

采购科初核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的合同变更申请，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交。
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3.1.4财政监管部门复核岗复核合同变更信息

采购科复核人员在【待办任务】选项卡中找到需要审核的合同变更申请，点击【进入审批】按钮，进行信息审核，选择审批结果，填写审批意见，点击下方的【审核】按钮进行审核提交，审核通过之后合同变更信息生效。
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3.3供应商信息变更及合同条款变更

‘合同条款变更’及‘供应商名称变更’同时选择不需要经过监管单位审核，只需要单位内部审核即可。审核流程参考3.1
‘合同条款变更’及‘供应商账户变更’同时选择需要经过监管单位审核，只需要单位内部审核即可。审核流程参考3.2

4、 用户反馈

增加用户反馈功能。项目监督功能下新增【用户反馈】功能，如下图：
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反馈类型包括：业务咨询、情况反馈、其他。

业务类型包含：采购人、代理机构、专家、网上商城、政策咨询、技术操作等。

如下图，选择反馈类型，业务类别，填写反馈内容，输入手机号，获取验证码。保存提交即可提交至监管部门查看。
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如下图，监管单位登录账号之后可以对单位提交的业务咨询问题进行回复，发布等操作。【是否公开】可以选择公开或者不公开。
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5、 指标占用接口针对指标追减、异常信息处理的优化以及追减、异常信息处理功能针对资金的以及业务的顺序的相关校验

增加对指标追减、异常信息处理等功能发起顺序的检验，例如：已经发起指标追减的项目必须在追减完成后才能进行异常信息处理追加指标。
6、 信息发布
6.1单一来源成交公告
增加采用单一来源采购方式的原因及说明（必填），如下图：
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在【信息发布】模块下的菜单【采购公告发布】功能中进行公告信息发布。点击找到对应项目点击项目明面的【项目向导】按钮，跳转到编辑项目公告页面，如下图：
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点击“起草公告”按钮编辑公告内容，如下图所示：
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在此界面填写对应的内容，注意第六项采用单一来源采购方式的原因及说明为新增项。

填写完成之后点击【保存】即可，保存完成后可以对公告内容进行编辑公告、预览、提交审核、删除，如下图:

[image: image34.png]GEREAT -

AREENE A HaRAE AR
B Al e
RS ERREINT NSEHRIRT, BRSNS S ORENSRIAR, WASHAAIRITEIE0371-65808207, 0371-658084800. RUEEEETH

wS DR KEKITER ZEE St e

1 EEMEKSE—20241226-208 - LS 2024/12/26 13:32:23 2024/12/01 10:20:00 FEE

2 EEMEKSE—20241226-208 - A E 2025/01/24 20:56:22





确保内容准确无误之后点击【提交审核】，经本单位内部审核岗审核之后点击发布即可。

6.2中标、成交结果公告

增加评审报价、评审总得分的公告。项目采购采用最低评标（审）价法的，公告因中标、成交供应商的评审报价；项目采购采用综合评分法的公告中标、成交供应商的评审总得分。如下图：
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中标公告发布流程参考6.1公告发布流程。
7、 投诉处理

投诉处理编辑界面新增【采购日期】字段，必须进行填写（采购日期为招标、采购公告发布日期，废标后重新招标的项目，填写重新招标的公告发布日期）
如下图，监管单位【监督管理】模块下的菜单【【投诉处理】功能中进行投诉处理填报，如下图：
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点击“新增”按钮，弹出填写投诉处理页面，第一项“项目名称”

需要进行选择，然后选择采购日期，如下图所示：
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信息保存后列表会显示增加保存的记录，可以点击后面“操作栏”对应按钮，对该记录进行修改、删除、发布、预览的操作，如下图所示：
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